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裁员所需材料
(参考样本)

企业需报送裁减人员方案，内容包括企业目前生产经营情况、裁减人员的主要原因、听取工会或者全体职工意见的情况、被裁减人员参加社会保险和缴纳社会保险费情况，以及经济补偿落实情况，并附报以下资料：
（一）《企业裁减人员报告表》;
（二）《拟裁减职工名册》;
（三）参保地社会保险经办机构出具的拟裁减人员参加社会保险和缴纳社会保险费情况的证明材料；
（四）《企业营业执照》和《工会法人资格证书》的复印件，没有建立工会组织的，出具劳动者推举职工代表的证明材料；
（五）向工会或者全体职工说明情况、听取意见的证明材料；
（六）其他需要提供的有关资料。
以上资料请企业以正式红头文件形式报送。
